
2019年度　職員募集

学校名 ドルトン東京学園中等部・高等部

募集内容 事務職員　１名

勤務地 東京都調布市入間町2-28-20

着任時期 2019年4月1日（応相談）

応募資格

・ドルトンプランに基づく学習者中心の教育に賛同し、熱意をもって取り組める方
・4年制大学卒業以上
・通勤可能であること
・学校事務の経験がある方歓迎

雇用形態 専任職員

給与条件 給与規定による

勤務時間 週5日（40時間）、8:00～17:00勤務（休憩1時間含む）

休日
・完全週休2日制（土・日・祝日）
　※休日出勤した場合、振替休日の制度あり
・年末年始など

休暇 年次有給休暇（規定による）

諸手当 通勤手当など

社会保険 日本私立学校振興・共済事業団（健康保険・年金）、雇用保険、労災保険

募集期間
2018年8月24日必着
適任者の採用が決まり次第、募集を締め切ります。

選考方法 書類審査に合格された方に適性検査、面接複数回を行います。

応募方法

以下の書類（パソコン作成）を下記住所にお送り願います。

・履歴書（※必ず連絡先メールアドレスを記載して下さい。）　1通
・志望動機書（任意書式・A4 1枚以内） 1通
・最終学歴の卒業証明書の原本または卒業証書の写し　１通

【送付先】
〒182-0004
東京都調布市入間町2-28-20
ドルトン東京学園設置準備室
採用担当宛
注1：封筒の表面に「応募書類在中」と朱書きし、郵便書留にて郵送してください｡
注2：提出書類は一切返却いたしません｡
注3：応募書類の秘密は厳守いたします｡

お問い合わせ

〒182-0004
東京都調布市入間町2-28-20
ドルトン東京学園設置準備室
TEL: 03-5787-7945（土・日・祝を除く 9:00～16:00）
Email: hr@daltontokyo.ed.jp


